ANEXOV
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 01/2016

AREA DE ATUACAD E DESCRICAO SINTETICA DOS CARGOS
CARGO: TESOUREIRO

AREA DE ATUACAO: TESOURARIA/FINANCEIRO

REQUISITOS BASICOS:

a) ldade: Minima de (dezoito)18 anos:
b) Instrucao: Ensino Médio Completo.

ATRIBUIGOES:

a) Descricdo Sintética: Realizar tarefas nas areas de competéncia de

tesouraria, receber e guardar valores, efetuar pagamentos, ser responsavel
pelos valores sob sua guarda e auxiliar na area de pessoal.

b) Descricdo Analitica: Receber e guardar em moeda corrente; entregar e
receber valores; movimentar fundos e aplicagbes financeiras; efetuar nos
prazos legais os recolhimentos devidos; conferir e rubricar livros; receber e
recolher importancias nos bancos e movimentar depdsitos; informar e dar
pareceres; encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;
endossar cheques e assinar conhecimentos e outros documentos relativos a
movimentacdo de valores; preencher, assinar e conferir cheques bancarios;
efetuar pagamentos de pessoal; fornecer o suprimento para pagamentos
externos; confeccionar mapas ou boletins de caixa; integrar grupos de trabalho
operacionais; manter total sigilo sobre a guarda de valores e saldos existentes;
participar de reunides coletivas quando solicitado, conhecimento da area de
informatica e dominar programas relativos as areas de atuagdo, participar de
treinamento de atualizacdo; auxiliar na confecgdo da folha de pagamento e
pessoal outras atribuigdes correlatas que Ihe forem conferidas pela presidéncia.

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
AREA DE ATUACAO: CONTADORIA
REQUISITOS BASICOS:

a) Idade: Minima de (dezoito)18 anos:

b) Instrucao: Ensino Técnico de Nivel Médio na Area Contabil e inscrigdo no
Conselho Regional de Contabilidade.

ATRIBUICOES:
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DECLARACAO

Declaro para os devidos fins, que o Edital contido no anverso desta esteve
afixado no painel de publicagdes da Camara Municipal de Piratini, no periodo
compreendido entre os dias 08/04/2015 e 17/05/2016.

Piratini-RS, 17 de maio de 2016
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a) Descricao Sintética: Executar a contabilidade geral, operacionalizar a
contabilidade do Poder Legislativo Municipal.

B) Descricao Analitica: Prestar assessoramento ao Presidente, a Mesa, as
ComissOes, aos vereadores e aos demais servidores sobre matéria contabil,
financeira, patrimonial, orgamentéria e tributaria: compilar informagdes de
ordem contabil para orientar decisdes; elaborar planos de contas e normas de
trabalho de contabilidade; escriturar efou orientar a escrituracdo de livros
contabeis de escrituragdo cronologica ou sistematica: fazer levantamento e
organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros; organizar e
assinar balancetes e relatérios de natureza contabil ou gerencial; revisar
demonstrativos contabeis; emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira,
orcamentaria e tributéria; orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas
de responsaveis por bens ou valores; orientar e coordenar os trabalhos da area
patrimonial e contdbil — financeira; preparar relatérios informativos sobre a
situacéo financeira, patrimonial e orcamentaria: orientar, do ponto de vista
contabil, o levantamento de bens patrimoniais: planejar modelos e férmulas
para uso dos servidores de contabilidade; assessorar a presidéncia e
comissbes sobre a matéria orcamentaria e tributaria; controlar dotagoes
orcamentarias referentes a remuneragdo dos servidores: atualizar-se quanto a
efetiva realizac&o de despesa e repasses no ambito do poder legislativo com
vistas ao calculo de despesa e limites constitucionais ou legais que a Camara
Municipal esteja sujeita; elaborar e emitir relatérios contabeis e financeiros, de
carater obrigatério, observando prazos e formalidades da legislacao, bem como
em atendimento a determinagdes do Presidente: assessorar as areas técnicas

na construgao e manutencdo do Portal Transparéncia do Legislativo; executar
outras tarefas correlatas.
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DECLARACAQ

Declaro para os devidos_fins, que o Edital contido no anverso desta esteve
afixado no painel de publicagdes da Camara Municipal de Piratini, no periodo
compreendido entre os dias 08/04/2015 e 17/05/2016.

Piratini-RS, 17 de maio de 2016
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ANEXO VI

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 001/2016

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PIRATINI
RECURSO DA ETAPA:

{ ) Analise de Capacidade Profissional

SELEGAO PUBLICA 01/2016

Nome:

Cargo: | Data: / /
GPF:

2- No caso de Recurso da etapa de Analise de Capacidade Profissional,
preencher*:

Area de atuacéo:

N° do Item do Curriculum Vitae

Padronizado:

3- Fundamentagao do recurso:

4- Fonte(s) que embasa(m) a argumentac¢ao do candidato:

Orientagdes: I
1-Leia atentamente o Edital de Selegao Publica 01/2016.

2-Use outras folhas deste formulario em caso de espaco insuficiente. Nao
utilize folhas em

branco.
3-Assine e identifique-se em cada folha utilizada.

4- Envie o recurso de acordo com as instrugdes contidas no item “8.1.” do
Edital 01/2016.

* 86 preencher se o recurso for relativo a etapa de Analise de Capacidade
Profissional.

Assinatura do(a) candidato(a)
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DECLARACAO

Declaro para os devidos fins, que o Edital contido no anverso desta esteve
afixado no painel de publicacdes da Céamara Municipal de Piratini,

no periodo
compreendido entre os dias 08/04/2015 e 17/05/2016.

Piratini-RS, 17 de maio de 2016




